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Tiim Birim 15! Sistemi- Kalite Dokiiman -
Amirleri Dokiiman Y6netimi 'T_a'mmlamalarl Y énetiminden siireg UBYS
kismina girilir. baslatilir.
Tim Birim Deb Tiirii Tanimlama Deb  Tiri  Tanimlama UBYS
Amirleri Sekmesine tiklanir.
Deb Kodu: 1A
Tim Birim . .. Deb Adi: Is Akislart .
Amirleri Iy Alaslart- Diizenle Diizenle Sekmesine tiklanir . UBYS
Sablon Bilgileri Sekmesine
Tim Birim . tiklanir. . .
B Sablonu Bilgileri — Dosyayi Indir Sablon Dosyasi Is UBYS
Amirleri Lo
akislari.dotx Dosyayr Indir
tiklanir..
Bolu  Abant 122@‘[ Baysal
Universitesi, Is Akis
Stiregleri Yo6nlendirme
o Is akislar1.dotx belgesinde “Gorev Kilavuzunda anlatildigt
Ttm Birim Tanimlarinizda” yer alan her isin is sekilde is akis semast 1Gerigl UBYS
Amirleri akis semast olusturulur olugturulur. (Sablon igerigi
' diizenlenirken @birimadi ve
@dokumanadi kisimlarinda
herhangi  bir diizenleme
yapilmamalidir.)
Icerigi hazirlanan belge Is
Tiim Birim Igerigi hazirlanan belge .dotx olarak Akis Semasinin igerigi ne ile }
Amirleri kaydedilir. ilgili ise o isim ile .dotx UBYS
olarak kaydedilir.
Hazirlanan belgenin Kalite
o Kalite Yonetim Sistemi — Kalite Yénetim Sistemi — Kalite
Tim Birim Dokiiman Yonetimi V2 — Is Akislar Dokiiman Yénetimi V2 —Is UBYS
Amirleri Akislar1 sekmesinden

sekmesinden sisteme girilir.

sisteme ylikleme siireci
baslatilir.

elektronik ortamda "Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Tiim Birim Birim Degistir sekmesine tiklanir. Birim Degistir sckmesinden )
an bagli oldugunuz birim UBYS
Amirleri 1
secilir.
Tiim Birim Yeni Dokiiman Talebi sekmesine Yeni Dokiiman Talebi UBYS
Amirleri tiklanir. Sekmesine tiklanir.
Tiim Biri Deb Adi : Hazirlanmig olan
um BIrim Deb Adi yazilir. belgenin ad1 yazilir. UBYS
Amirleri
Ty . . . lincellenmi lon Yiikl
Tiim Birim Giincellenmis Sablon Yiikle Glll(nce .er(llmls Eab cl)n N 16 UBYS
Amirleri sekmesine tiklanir soamesnaen  faziranan 3
: Akis Semasi yiiklenir.
e imzacilar: Imzacilar:
Ttim Birim Hazirlayan — Kontrol Eden — Hazirlayan — Kontrol Eden — UBYS
Amirleri .. . .
Onaylayan segilir. Onaylayan kisiler segilir.
Tiim Birim EBYS’ye gonder sekmesine Ebys’ye gonderilerek paraf UBYS
Amirleri tiklanir. ve imza siireci baslatilir.

elektronik ortamda "Bolu Universitesi Kalite Dokiiman Yoénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmeidir.



