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YAZ ÖĞRETİMİ ÜCRET İADESİ İŞ AKIŞ SÜRECİ 

 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Bolu Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

                                                

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

 

Yaz öğretiminde ders almak 

için fazladan ya da yersiz ücret 

ödeyen öğrencilerin öğrenci no, 

ad-soyad, kimlik numarası, 

birim, fazladan ya da yersiz 

yaptıkları ödeme (iade) tutarı, 

iletişim bilgisi (GSM, e-posta) 

ve iadenin yapılacağı IBAN 

numarası listesi ÜBYS’den 

alınır. 

Dijital liste 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

 

 

 

 

                                                                     Hayır 

 

 

 

 

 

 

                       Evet 

 Dijital belge 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

 

İadenin yapılabilmesi için 

gerekli olan bilgiler (ad-soyad, 

IBAN, kimlik no., v.b.) 

öğrencilerin iletişim bilgileri 

vasıtasıyla öğrenciye ulaşılır ve 

tedarik edilen eksik bilgiler 

listeye işlenir. 

Dijital belge 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

 

İadenin yapılabilmesi ve 

muhasebe kayıtları için gerekli 

olan “muhasebe işlem fişi” 

hazırlanır ve ilgililerce 

onaylanır. 

Fiziki belge 

Öğrenci İşleri 

Daire Başkanlığı 

 Hazırlanan iade listesi ve 

muhasebe işlem fişi, iade 

işleminin yapılması için Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığına 

elden teslim edilir. 

Fiziki belge 

Eksik bilgiler tamamlanır 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına 

iletilir  

Muhasebe işlem fişi hazırlanır 

İade listesi ÜBYS’den alınır 

Listede, iadenin 

gerçekleşmesine 

engel olan eksik 

bilgi var mı? 


