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Abant izzet Baysal Universitesi Bolu Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu Staj
Yonergesinin asagidaki sekliyle uygun olduguna,

ABANT IZZET BAYSAL UNIVERSITESI
BOLU TURIZM iSLETMECILiGi ve OTELCILiK YUKSEKOKULU
STAJ YONERGESI
Amac
Madde 1. Bu Yonerge’nin amaci; Abant Izzet Baysal Universitesi Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik
Yiiksekokulu’nda 6grenim goren 6grencilerin kamu ve/veya 6zel sektordeki is alanlarini tanimalarini,
egitim ve Ogretim siirecinde kazandiklar1 teorik bilgileri pekistirmelerini, edindikleri bilgi ve becerileri
uygulayarak deneyim kazanmalarini saglamaya ve isletmelerin yonetimiyle ilgili dogru karar verme
aligkanliklarini gelistirmeye yonelik staj uygulama esaslarini belirlemektir.

Kapsam
Madde 2. Bu yonerge, Abant Izzet Baysal Universitesi Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik
Yiiksekokulu’nda egitim-6gretim goren dgrencilere uygulanir.

Dayanak

Madde 3. Bu ydnerge, Abant Izzet Baysal Universitesi Lisans Egitim-Ogretim Siiresiyle Smav ve
Degerlendirme Esaslarma iliskin Yénetmeliginin 12. Maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

Madde 4. Bu yonerge’de ad1 gegen;

Universite : Abant Izzet Baysal Universitesi’ni,

Yiiksekokul : Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu’nu,

Miidiir : Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokul Miidiiriinii,

Staj Komisyonu : Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu Staj Komisyonunu,

Rapor Dosyasi : Staj dosyasini ve tiim belgelerini,

Boliimler : Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokul boliimlerini,

Boliim Baskani : Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik Yiiksekokulu béliimlerine atanmis bdliim

bagkanlarini,



Isyeri : Yiiksekokul stajyer 6grencilerinin, egitimleri siirecinde kazandiklar1 bilgi ve
deneyimlerine uygulama alani bulduklari, mal ve hizmet iireten kamu veya 6zel isletmeleri,

Staj Zorunlulugu

Madde 5. Ogrencilerin Yiiksekokulda, kuramsal olarak o6grendikleri bilgileri uygulayabilme,
becerilerini gelistirebilme ve is tecriibesi edinmelerine yonelik staj yapma zorunlulugu vardir. Her
ogrenci, mezun olabilmek icin bu staj yonergesi hiikiimleri uyarinca yapmasi gereken stajlar1 basar ile
tamamlamak zorundadir. Stajimi basariyla tamamlamamis 6grenciye c¢ikis belgesi veya diploma
verilmez.

Yurt Disinda Staj

Madde 6. Yiiksekokul 6grencileri yapmak zorunda olduklart stajlarini, normal 6gretim programini
aksatmayacak sekilde yurtdisinda da yapabilirler. Ogrenci yurtdisi kabul belgesini ilgili Yiiksekokul
Miidiirliigii’'ne verir. Bu talepler, ilgili Yiiksekokul Yo6netim Kurulunca degerlendirilir ve yurt disinda
staj yapilip yapilmamasina karar verilir.

Madde 7. Yiiksekokul ders programindaki herhangi bir derse iligkin uygulama ve yariyil igerisinde
yapilan higbir seminer ¢alismasi staj olarak kabul edilmez. Stajlari, ikinci sinifin sonundan itibaren
egitim-6gretim donemi disinda ve yaz tatillerinde yapilir. Ancak derslere devam zorunlulugu olmayan
ve dort yilin1 tamamlamis O6grenciler staj komisyonunun onayi ile ders doneminde de stajlarim
yapabilirler. Universitenin/Yiiksekokulun uygulama birimlerinde yapilacak olan stajlarin egitim-6gretim
donemleri disinda yapilma zorunlulugu yoktur; Universitenin/Yiiksekokulun uygulama birimlerinde
egitim-0gretim donemlerinde de staj yapilabilir.

Staj Siiresi ve Yerleri
Madde 8. Ogrencilerin stajlari:

A- Gastronomi ve Mutfak Sanatlar1 Boliimii'nde 6grenim goren 6grenciler icin staj siiresi ve
yerleri asagida belirtildigi gibidir.
a. Staj suresi toplamda 60 ig glinidir ve 30+30 ig giinii $eklinde béliinerek uygulanir.
b. Ogrenciler, agagida belirtilen kuruluglarin herhangi birinde stajlarini tamamlayabilirler.
b1) Turizm isletme belgeli 3, 4 ve 5 yildizli otellerin, motellerin ve 4 ile 5 yildizl tatil kdylerinin
mutfak boliimleri,
b2) Ulusal ve uluslararasi yolcu gemilerinin mutfak boliimleri,
b3) Turizm Isletme Belgeli yiyecek —igecek isletmelerinin mutfak boliimleri
b4) Rekreasyon Tesisleri
b5) Yiiksekokul Yonetim Kurulu onayr ile kabul edilen diger yurtici/yurtdisi endiistriyel
mutfaklar.
B- Yiiksekokulun diger boliimlerinde 6grenim goren 6grenciler igin staj siiresi ve yerleri asagida
belirtildigi gibidir.
a) Staj siiresi toplamda 60 is giiniidiir ve 30+30 is giinii seklinde boliinerek uygulanir.
b) Ogrenciler, agagida belirtilen kuruluglarin herhangi birinde stajlarini tamamlayabilirler.
b1) Turizm isletme belgeli 3, 4 ve 5 yildizli oteller, 4 ve 5 yildizl tatil kdyleri, moteller,
b2) Mavi bayrakli marina — yat igletmeleri,
b3) Turizm isletmesi belgeli yiyecek-igecek isletmeleri,



b4) Rekreasyon Tesisleri (Tatil ve Eglence Merkezleri ile Temal1 Parklar)

b5) Yiiksekokul Yonetim Kurulu onayi ile kabul edilen diger kamu kuruluglarina ait egitim ve
dinlenme tesisleri.

b6) Seyahat Acentalari (sadece A ve B grubu)

b7) Yiiksekokul Yonetim Kurulu onayi ile yurt disinda faaliyet gosteren konaklama
isletmeleri, yiyecek-igecek isletmeleri ile seyahat acentalari

b8) Ulusal ve uluslararasi hava yolu isletmeleri

Staj Basvurusu

Madde 9. Ogrenciler, staj yapacaklar1 yerleri kendileri bulmak zorundadirlar. Staj yeri bulan &grenci,
okuldan alacagi basvuru belgesini doldurarak is yerine iletip, o ig yerinde staj yapmasinin kabul
edildigine iliskin belgeyi Yiiksekokul Miidiirliigii’ne teslim eder. Yiiksekokula teslim edilen belgeler,
staj komisyonuna iletilir. Isyerlerinin staj i¢in komisyon tarafindan uygun goriilmesi halinde dgrenci staj
dosyasini ve is yerine iletmesi gereken diger belgeleri Yiiksekokul Miidiirliigii’'nden temin eder. Staj
komisyonu, 6grencinin bulmus oldugu is yerini staj i¢in uygun bulmadig: takdirde, 6grenci yeni bir is
yeri bularak yukaridaki islemleri yerine getirir. Staj yapacak Ogrenciler, staj takviminde belirtilen
tarihlerde staja baslarlar. Staja bagslayacak ogrencilerin, kendisi ve staj yapacagi kurulus ile ilgili
bilgileri iceren bir dilekceyi staja baglamadan bir hafta 6nce Yiiksekokul Miidiirliigii’ne vermesi
gerekir. Yiiksekokul Miidiirliigli'ne bilgi vermeden “sigortasiz” olarak isyerinde uygulamaya
baslamalar1 ve gegirilen siireler stajdan sayilmaz ve dogabilecek sorumluluklardan igyeri ile birlikte
ogrenci miistereken sorumludur. Bu islemler i¢in Yiiksekokul Miidiirliigii tarafindan staj takvimi
belirlenir ve ilan edilir. Ogrenciler, stajla ilgili tiim is ve islemlerini bu ilan edilen takvime uygun
yiriitiirler.

Ogrenci Staj Dosyasinin Hazirlanmasi

Madde 10. Ogrenciler staj bitiminde staj dosyasini, staj komisyonunun belirledigi usullere uygun
doldurmak ve teslim etmek zorundadir. Ogrenciler, kendilerince doldurulmus ve isyeri yetkilisince
imzalanmis ve tasdik edilmis staj dosyalarini, Yiiksekokul Miidiirliigii’nce farkl bir tarih belirtilmedigi
takdirde, stajin bitiminden itibaren en ge¢ 15 giin igerisinde danigmanina teslim eder. Siiresi i¢inde staj
dosyasini teslim etmeyen Ogrenci stajini1 yapmamis sayilir.

Isveren Raporunun Hazirlanmasi

Madde 11. Stajlarin1 tamamlayan 6grencilerin, ¢aligmalar ile ilgili olarak igverenden olumlu rapor
almalar1 zorunludur. isveren, degerlendirme tablosu igeren staj degerlendirme belgesini doldurur,
onaylar ve “Gizli” ibaresi ile kapali bir zarf icinde 6grenci yada posta araciligryla Yiiksekokul
Midiirligiine génderir.

Staj Komisyonu
Madde 12. Ogrencilerin staj islemlerini yiiriitmek iizere bir “Staj Komisyonu” olusturulur. Bu

komisyon, Yiiksekokul Miidiirliigiiniin gorevlendirecegi en az li¢ 6gretim elemanindan olusur. Stajin
degerlendirmesini staj komisyonu yapar.

Stajda Basar
Madde 13. Siiresi i¢inde staj komisyonunda toplanan staj dosyalari ile 6grenci devam c¢izelgesi ve



isverenler tarafindan ayrica gonderilmis olan staj degerlendirme belgesi, karar verilmek {lizere Staj
komisyonunca incelenir ve degerlendirme yapilir. Degerlendirme sonucu gerekirse, staj komisyonu
dosya lizerinde diizeltmeler yaptirabilir. Dosya sekil ve icerik

yoniinden yeterli bulunmasi halinde, komisyon iiyelerince imzalanarak, 6grencinin staji kabul edilmis
olur.

Ogrencilerin Devam ve Disiplin islemleri

Madde 14. Staj yapan Ogrenciler, staj yaptiklar igyerlerinin ¢alisma, is kosullari ile disiplin ve is
emniyetine iliskin kurallarma uymak zorundadirlar. Izinsiz ve mazeretsiz olarak {i¢ giin iist iiste
devamsizlik yapan yada staj siiresinin %10’u oraninda devamsizlik yapan stajyer 6grencinin stajina
son verilerek, durum ilgili isyerince Yiiksekokul Miidiirliigii’ne yaz ile bildirilir. Gegerli mazeret ve
raporu olsa da iist liste veya aralikli olarak 3 is giiniine kadar devamsizliklar 6grenciye tamamlattirilir.
Stajyer 6grenciler icin Abant Izzet Baysal Universitesi ve Yiiksekogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi hiikiimleri staj sirasinda da gecerlidir. Belirtilen kurallara uymayanlarin stajlar1 gecersiz
sayilir.

Stajin Denetlenmesi
Madde 15. Yiiksekokul Miidirlugii’'niin gorevlendirecegi 6gretim elemanlari, stajyer 6grencileri staj
yaptiklari isletmede denetleyebilirler.

Madde 16. Yatay ve dikey gecis yoluyla Yiiksekokula gecis yapan 6grenciler, bu Yonergeye uygun
bicimde staj yaptiklarini belgelemek ve varsa eksiklerini tamamlamak zorundadirlar.

Madde 17. Biitiin derslerden basarili oldugu halde stajlarin1 tamamlamayan 6grenciler 6grencilik
haklarindan yararlanamazlar.

Madde 18. Stajin1 tamamlamayan oOgrenciler kayit yenilemek ve o6grenci katki paymni yatirmak
zorundadr.

Staj Yeri Degigikligi

Madde 19. Staj basladiktan sonra, Yiiksekokul’un onay1 alinmaksizin staj yeri degisikligi yapilamaz.
Isletmelerde grev ve lokavt uygulamasi, deprem, yangim ve sel gibi dogal afet olmasi durumunda,
ogrenciler stajlarini Yiiksekokul Yonetim Kurulu’nun uygun gorecegi baska isletmelerde tamamlar.

Yiiriirlik
Madde 20. Bu ydnerge Abant izzet Baysal Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte
yuriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 21. Bu ydnerge hiikiimlerini Abant Izzet Baysal Universitesi Turizm Isletmeciligi ve Otelcilik
Yiiksekokul Miidiirii ytiriitir.






